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Mita tarkoitusta varten henkil6tietoja kerataan?

Razom — Yhdessa — Together -hanke tukee tilapaisen suojelun perusteella oleskeluluvan
saaneiden tyollistymista Paijat-Hameen alueella.

Hankkeen toimintamuodot ovat yhteisdllinen ohjauspiste sekd voimavaraldhtdinen
ohjauskeskustelu, joka edesauttaa osallistujan sijoittumista tydmarkkinoille tai opiskelemaan.
Hanke tekee tiivista yhteisty6ta alueen yritysten kanssa kohtauttamalla tyénhakijoita ja
tydnantajia.

Hankkeen toteuttavat yhteistydssa LAB-ammattikorkeakoulu, Koulutuskeskus Salpaus ja
Harjulan setlementti ja se rahoitetaan osana Euroopan unionin Covid-19-pandemian johdosta
toteuttamia toimia.

Razom-hankkeessa henkilttietoja kerataan toiminnan toteuttamista, raportointia ja viestintaa
varten.

Mita tietoja kerdamme?

Kerdamme ja tallennamme henkilGiltéd seuraavia tietoja hankkeen tilaisuuksiin
ilmoittautumisen tai osallistumisen yhteydessa: nimi, sahkdposti ja organisaatio.

Henkilokohtaiseen ohjaukseen ja erilaisiin koulutuksiin osallistuvilta kerataan ESR-
henkildtietolomakkeen mukaiset tiedot.

Hankkeessa teetetaan kysely kohderyhman ohjaus- ja koulutustarpeiden selvittamiseksi.
Kysely toteutetaan Forms-lomakkeella ja siind kysytaan kielitaitoa, tyollistymis- ja
koulutustoiveet. Lisaksi lomakkeessa kysytdan henkilén nimi ja yhteistiedot, jotta sopivista
ohjaus- ja koulutusmahdollisuuksista voidaan tiedottaa. Kyselyyn vastaaminen on
vapaaehtoista.

Hankkeen tilaisuuksissa tapahtuvasta valokuvaamisesta tai videoinnista ilmoitetaan
tapahtumaan saavuttaessa. Valokuvien ja videoaineiston, joista henkild on tunnistettavissa,
keraamiseen ja tallentamiseen hankkeen toimintaan liittyen pyydetaan henkilolta erikseen
suostumus.

Razom-hanke saa tukea Euroopan sosiaalirahastosta (ESR). ESR-hankkeeseen

osallistuvista henkil6ista tulee EU-lainsdadanndn mukaan keraté henkilétason tietoja. ESR-

henkilérekisterin tietosuojaselosteen ja tietoa ESR-hankkeeseen osallistuvilta kerattavista

henkiltiedoista I10ydat osoitteesta: https://www.rakennerahastot.fi/esr-hankkeen-osallistujille 1
Milla perusteella keradamme tietoja?

Henkilbtietojen kerddmisperuste on suostumus.

Mista kaikkialta henkil6tietoja kerdamme

Keraamme henkilbtietoja ainoastaan osallistujilta itseltaan.



Kenelle tietoja siirretaan?

Hankkeen toiminnassa siirtyy henkilGtietoja seuraaville ulkopuolisille henkil6tietojen
kasittelijoille:
- mahdollisesti kaytetaan tapahtumanhallintapalvelu Lyytia, jonka kautta hallitaan

tilaisuuksien ja tydpajojen ilmoittautumisia. LAB ja palveluntarjoaja ovat solmineet
sopimuksen henkildtietojen kasittelya koskevista kaytannoista.

- kyselyn osalta kaytetdan Google Drivea (Google Forms)

- palautteen ja muiden kyselyjen kerdamiseen kaytetdan mahdollisesti Webropol-
palvelua

- henkilétietoja (nimi ja yhteystiedot) paivitetédan ja sailytetdan Microsoft Teams -
palvelussa

ESR-lomakkeilla kerattyja henkiltietoja siirretdan Euroopan komissiolle (tiedot siirtyvat aina
anonyymina).

Minne tietoja siirretdan?

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Kerittyjen tietojen turvallinen séilyttaminen

Digitaaliset aineistot sailytetddn LAB-ammattikorkeakoulun tietoturvallisilla palvelimilla ja
paasy tietoihin on vain hankehenkildkunnalla.

Hankkeisiin osallistuvien henkildiden tayttamat ESR-lomakkeet sailytetaan kulunvalvotuissa
tiloissa lukitussa kaapissa. ESR-lomakkeiden tiedot tallennetaan EURA2014-jarjestelman
ESR Henkild -palveluun rahoittajan edellyttdamalla tavalla, jonka jalkeen lomakkeet havitetdan
rakennerahastoista osarahoitettavien kustannusten tukikelpoisuudesta annetun
valtioneuvoston asetuksen (358/2014) 30 §:ssa saadetylla tavalla.

Kuinka kauan aineistoa sailytetdaan?

Razom -hanke paattyy 30.11.2023, minka jalkeen osallistujista keratty aineisto arkistoidaan.
Aineisto ja alkuperaiset asiakirjat sailytetdan korkeakoulun arkistossa siten, ettd ne ovat
vaikeudetta tarkastettavissa.

Kerattya aineistoa sailytetdan hankkeen ajan 1.10.2022—-30.11.2023 (tai kunnes hanke
virallisesti paattyy mahdollisen jatkoajan jalkeen). Arkistoitavaa aineistoa kuten osallistujalistoja
ja ESR-lomakkeita sailytetdan rahoittajan ohjeiden mukaisesti vahintaan 10 vuotta hankkeen
paattymispaivasta. Aineistoa voidaan sailyttaa ja kayttaa henkilén suostumukseen perustuen
hankkeen paattymisen jalkeen mahdollisiin tutkimus-, kehittdmis- ja opetustarkoituksiin
(paaosin aineistoa, joka ei sisalla henkildtietoja).

ESR-lomakkeiden tiedot sailytetaan ja arkistoidaan rahoittajan ohjeiden mukaisesti.

Millaista paatoksentekoa?

Aineistoa kasiteltdessa ei tapahdu automaattista paatdksentekoa.



Oikeutesi

Rekisterdidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, milloin henkil6tietojen kasittely
perustuu suostumukseen.

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisteroity
katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa

tietolainsdaadantoa.

Rekisterdidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:

a) Rekisterdidyn oikeus tarkistaa itsedan koskevat tiedot.

b) Rekisterdidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen.

c) Rekisterdidyn oikeus tietojensa poistamiseen.

d) Rekisterdidyn oikeus tietojen rajoittamiseen.
)

e) Rekisterdidyn oikeus siirtaa tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Rekisterdidyn halutessa kayttaa tietosuojalainsdddanndn mukaisia oikeuksia, rekisterditya
pyydetdan ottamaan yhteytta tietosuojavastaavaan, jonka yhteystiedot on mainittu alla.

Rekisterin tiedot

Razom — Yhdessa — Together -hankkeen rekisteri
Hankkeen kesto: 1.10.2022 - 30.11.2023

Rekisterinpitdja

LAB-ammattikorkeakoulu Oy
Y-tunnus 2630644-6

Osoite Mukkulankatu 19,15210 Lahti
Puhelin 03 828 18 (vaihde)
helpdesk@|ut.fi

Yhteyshenkilén tiedot

Marja Kiijarvi-Pihkala, LAB-ammattikorkeakoulu
Mukkulankatu 19, 15101 Lahti, Finland

+358 44 708 1830

marja.kiijarvi-pihkala@lab.fi

Hankkeen vastuullinen johtaja
Petra Vainio, LAB-ammattikorkeakoulu
Mukkulankatu 19, 15101 Lahti, Finland
+358 44 708 0146
Petra.Vainio@lab.fi

Hankkeen suorittajat

Projektipaallikkd, projektikoordinaattori, projektisuunnittelijat, asiantuntijat ja mahdollisesti

hankkeen toteutukseen osallistuvat harjoittelijat seka opiskelijat.
LABin tietosuojavastaava

Lakimies Anne Himanka

Lappeenrannan teknillinen yliopisto, Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta
Puhelinnumero: 050 564 4623

Sahkoposti: tietosuoja@lut.fi
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